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КОМИТЕТ ПО СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЕ НАСЕЛЕНИЯ
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
от 19 января 2024 г. N 04-4

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ ГОСУДАРСТВЕННОГО КАЗЕННОГО
УЧРЕЖДЕНИЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ "ГОСУДАРСТВЕННОЕ

ЮРИДИЧЕСКОЕ БЮРО ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ"

В соответствии с Порядком деятельности государственного казенного учреждения Ленинградской
области "Государственное юридическое бюро Ленинградской области", утвержденным постановлением
Правительства Ленинградской области от 29 декабря 2023 года N 988, приказываю:

1. Утвердить:

1.1. Форму заявления об оказании бесплатной юридической помощи согласно приложению 1 к
настоящему приказу;

1.2. Форму соглашения об оказании бесплатной юридической помощи согласно приложению 2 к
настоящему приказу;

1.3. Форму журнала регистрации заявлений граждан об оказании бесплатной юридической помощи
согласно приложению 3 к настоящему приказу;

1.4. Форму заключения о невозможности оказания бесплатной юридической помощи согласно
приложению 4 к настоящему приказу;

1.5. Форму уведомления об отсутствии оснований оказания бесплатной юридической помощи
согласно приложению 5 к настоящему приказу;

1.6. Форму акта об оказании бесплатной юридической помощи согласно приложению 6 к настоящему
приказу.

2. Настоящий приказ вступает в силу с даты его официального опубликования и распространяется
на правоотношения, возникшие с 1 января 2024 года.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника отдела правового
обеспечения комитета по социальной защите населения Ленинградской области.

Председатель комитета
по социальной защите населения

Ленинградской области
А.Е.Толмачева

УТВЕРЖДЕНА
приказом комитета

по социальной защите населения
Ленинградской области

от 19.01.2024 N 04-4
(приложение 1)

ФОРМА
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В государственное казенное учреждение
Ленинградской области "Государственное
юридическое бюро Ленинградской области"

от

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

(категория гражданина)

проживающего по адресу:

(наименование и реквизиты документа,
удостоверяющего личность)

(телефон, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оказании бесплатной юридической помощи

В соответствии с Федеральным законом от 21.11.2011 N 324-ФЗ "О бесплатной
юридической помощи в Российской Федерации" и областным законом от 18.04.2012 N 29-оз "О
гарантиях реализации права граждан на получение бесплатной юридической помощи на
территории Ленинградской области" прошу оказать мне бесплатную юридическую помощь в
виде ___________________________________

(правового консультирования в устной или письменной форме; составления заявлений,
жалоб, ходатайств и других документов правового характера; представления интересов в

судах, государственных и муниципальных органах, организациях)

по вопросу

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных
данных" даю свое письменное согласие государственному казенному учреждению
Ленинградской области "Государственное юридическое бюро Ленинградской области" (далее -
Бюро) на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку
моих персональных данных в целях оказания бесплатной юридической помощи. Настоящее
согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
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Я уведомлен и понимаю, что под обработкой персональных данных подразумевается
любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с
использованием средств автоматизации или без использования таких средств с
персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение
персональных данных.

Под персональными данными подразумевается любая информация, относящаяся к прямо
или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных
данных). Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.

Заявление об оказании бесплатной юридической помощи с комплектом документов
принимается:

при личной явке:
в Бюро;

без личной явки:
посредством письменного обращения заявителя.

Ответ на заявление прошу направить способом, указанным выше.

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

Заключено соглашение об оказании
бесплатной юридической помощи

(N) (дата)

Отказано в оказании
бесплатной юридической помощи

(основание) (дата)

(подпись сотрудника Бюро) (расшифровка подписи)

УТВЕРЖДЕНА
приказом комитета

по социальной защите населения
Ленинградской области

от 19.01.2024 N 04-4
(приложение 2)
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ФОРМА

СОГЛАШЕНИЕ
об оказании бесплатной юридической помощи

Государственное казенное учреждение Ленинградской области "Государственное
юридическое бюро Ленинградской области", именуемое в дальнейшем "Бюро", в лице

Бюро

(наименование должности)

,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) работника Бюро)

действующего на основании

(Устава Бюро или приказа директора Бюро (указать
реквизиты приказа))

с одной стороны, и гражданин Российской Федерации

,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, обратившегося в Бюро)

именуемый в дальнейшем "Гражданин", с другой стороны, заключили настоящее Соглашение
о нижеследующем.

1. Предмет настоящего Соглашения

1. Предметом настоящего Соглашения является оказание Бюро Гражданину бесплатной
юридической помощи в виде <1>:

по вопросу (вопросам) <2>:
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2. Права и обязанности сторон

2.1. Бюро вправе:
2.1.1. Запрашивать у Гражданина, а также в установленном законодательством порядке у

органов государственной власти, органов местного самоуправления, общественных
объединений и иных организаций документы и информацию, необходимую для надлежащего
исполнения настоящего Соглашения.

2.2.2. В случаях, предусмотренных пунктом 11 Порядка деятельности государственного
казенного учреждения Ленинградской области "Государственное юридическое бюро
Ленинградской области", утвержденного постановлением Правительства Ленинградской
области от 29.12.2023 N 988 (далее - Порядок), Бюро вправе досрочно расторгнуть настоящее
Соглашение в одностороннем порядке.

2.2. Бюро обязано:
2.2.1. Обеспечить оказание Гражданину бесплатной юридической помощи, определенной в

пункте 1 настоящего Соглашения. Обеспечение оказания Гражданину бесплатной
юридической помощи в соответствии с настоящим Соглашением осуществляется
__________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) работника Бюро)

В случае невозможности оказания Гражданину бесплатной юридической помощи
работником Бюро, указанным в настоящем пункте Соглашения, обеспечить ее оказание
другим работником Бюро, оказывающим бесплатную юридическую помощь.

2.2.2. Сохранять конфиденциальность сведений, ставших известными Бюро в связи с
исполнением настоящего Соглашения.

2.2.3. Обеспечить сохранность представленных Гражданином документов.
2.2.4. После прекращения действия настоящего Соглашения или при досрочном его

расторжении возвратить Гражданину полученную от него доверенность, срок действия
которой не истек, а также оригиналы иных документов.

2.3. Бюро не несет ответственности за неисполнение условий настоящего Соглашения,
связанных с непредставлением Гражданином необходимых документов и информации, а
также за последствия, связанные с представлением Гражданином недостоверных документов.

2.4. Гражданин обязан представить Бюро документы и достоверную информацию,
необходимые для выполнения Бюро обязательств.

2.5. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Гражданин
вправе выдать работнику Бюро, назначенному для выполнения настоящего Соглашения,
доверенность на представительство своих интересов.

2.6. Гражданин вправе в любое время расторгнуть настоящее Соглашение в
одностороннем порядке, письменно уведомив об этом Бюро.

3. Срок действия настоящего Соглашения

3.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с даты его подписания сторонами.
3.2. Настоящее Соглашение считается исполненным после выполнения сторонами всех его

условий.
3.3. Настоящее Соглашение может быть расторгнуто досрочно по основаниям, указанным в

пункте 11 Порядка.
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4. Заключительные положения

4.1. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, по экземпляру для каждой из сторон.

5. Адреса и подписи сторон

Гражданин Бюро

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
гражданина, обратившегося в Бюро)

(должность, фамилия, инициалы
руководителя Бюро или работника Бюро,

уполномоченного в установленном порядке
на подписание настоящего Соглашения)

проживающий по адресу: ____________

Местонахождение: _________________

Документ, удостоверяющий личность
Гражданина: ______________________

(наименование, номер, серия документа)

(подпись) (подпись)

--------------------------------

<1> Указывается вид бесплатной юридической помощи, оказываемой гражданину в соответствии со
статьей 6 Федерального закона от 21.11.2011 N 324-ФЗ "О бесплатной юридической помощи в Российской
Федерации";

<2> Указывается случай оказания бесплатной юридической помощи, оказываемой Гражданину в
соответствии с частью 2 статьи 20 Федерального закона от 21.11.2011 N 324-ФЗ "О бесплатной
юридической помощи в Российской Федерации" или частью 3 статьи 3 областного закона от 18.04.2012 N
29-оз "О гарантиях реализации права граждан на получение бесплатной юридической помощи на
территории Ленинградской области".
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УТВЕРЖДЕНА
приказом комитета

по социальной защите населения
Ленинградской области

от 19.01.2024 N 04-4
(приложение 3)

ФОРМА
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Журнал
регистрации заявлений граждан об оказании бесплатной

юридической помощи

N Дата
регистрации
заявления

ФИО
заявителя,
категория

Вид
бесплатной

юридической
помощи

Вопрос, по
которому

обратился
заявитель

Ответствен
ный за

рассмотре
ние

заявления

Результат
рассмотре

ния
заявления

Дата
ответа/ре
зультата

Способ
направления

ответа
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УТВЕРЖДЕНА
приказом комитета

по социальной защите населения
Ленинградской области

от 19.01.2024 N 04-4
(приложение 4)

ФОРМА

Гражданину

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

проживаюшему(ей) по адресу:

телефон:

адрес электронной почты:

Заключение
о невозможности оказания бесплатной юридической помощи

"___" ___________ 20__ г.

(место составления) (дата составления)

"___" __________ 20__ года Вы, ,

(фамилия, имя, отчество (последнее - при
наличии))

обратились за оказанием бесплатной юридической помощи в государственное казенное
учреждение Ленинградской области "Государственное юридическое бюро Ленинградской
области" по вопросу <1>: ____________________________________

В соответствии с частями 2 и 4 статьи 21 Федерального закона от 21 ноября 2011 года N
324-ФЗ "О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации", пунктом 5 Порядка
деятельности государственного казенного учреждения Ленинградской области
"Государственное юридическое бюро Ленинградской области", утвержденного постановлением
Правительства Ленинградской области от 29 декабря 2023 года N 988, по результатам
рассмотрения представленных документов принято решение о невозможности оказания
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бесплатной юридической помощи в связи с тем, что <2>

В случае если Вы не согласны с настоящим заключением, Вы вправе обжаловать его в
комитет по социальной защите населения Ленинградской области по адресу: 191124,
Санкт-Петербург, улица Лафонская, д. 6, литер А, эл. почта ktszn@lenreg.ru.

(должность сотрудника
государственного казенного
учреждения Ленинградской
области "Государственное

юридическое бюро
Ленинградской области",

уполномоченного принимать
решение об оказании гражданину

бесплатной юридической
помощи)

(подпись) (ФИО)

--------------------------------

<1> Указывается случай оказания бесплатной юридической помощи в соответствии с Федеральным
законом от 21.11.2011 N 324-ФЗ "О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации" и
областным законом от 18.04.2012 N 29-оз "О гарантиях реализации права граждан на получение
бесплатной юридической помощи на территории Ленинградской области";

<2> Мотивированное обоснование отказа со ссылкой на части 2 и 4 статьи 21 Федерального закона
от 21.11.2011 N 324-ФЗ "О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации", пункт 5 Порядка
деятельности государственного казенного учреждения Ленинградской области "Государственное
юридическое бюро Ленинградской области", утвержденного постановлением Правительства
Ленинградской области от 29.12.2023 N 988.

УТВЕРЖДЕНА
приказом комитета

по социальной защите населения
Ленинградской области

от 19.01.2024 N 04-4
(приложение 5)

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отсутствии оснований оказания бесплатной юридической помощи
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обратился(-лась) за оказанием

(дата обращения, фамилия и инициалы заявителя)

бесплатной юридической помощи по вопросу

(краткое содержание вопроса)

Вместе с тем основания для оказания бесплатной юридической помощи отсутствуют,
поскольку:

гражданин не относится к категориям граждан, имеющих право на получение
бесплатной юридической помощи в рамках государственной системы бесплатной
юридической помощи;

гражданин обратился за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросу,
не относящемуся к случаям оказания бесплатной юридической помощи в рамках
государственной системы бесплатной юридической помощи;

гражданином представлен неполный комплект документов, в числе которых
отсутствует(-ют);

ранее по поставленным вопросам государственным казенным учреждением
Ленинградской области "Государственное юридическое бюро Ленинградской
области" гражданину была оказана бесплатная юридическая помощь и при
повторном обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства

В случае предоставления недостающих документов Вы вправе повторно обратиться за
бесплатной юридической помощью.

Действия государственного казенного учреждения Ленинградской области
"Государственное юридическое бюро Ленинградской области" могут быть обжалованы
заявителем в комитет по социальной защите населения Ленинградской области по адресу:
191124, Санкт-Петербург, улица Лафонская, д. 6, литер А, эл. почта ktszn@lenreg.ru.

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)
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УТВЕРЖДЕНА
приказом комитета

по социальной защите населения
Ленинградской области

от 19.01.2024 N 04-4
(приложение 6)

ФОРМА

Акт
об оказании бесплатной юридической помощи

от "___" ________________ г.

Настоящий акт составлен в том, что государственное казенное учреждение Ленинградской
области "Государственное юридическое бюро Ленинградской области" (далее - Бюро) оказало
гражданину

.

(указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

(далее - Гражданин)

(реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина)

(далее - именуемые Стороны) на основании соглашения об оказании бесплатной юридической
помощи (N, дата) (далее - Соглашение) бесплатную юридическую помощь в соответствии с
Федеральным законом от 21.11.2011 N 324-ФЗ "О бесплатной юридической помощи в
Российской Федерации" и областным законом от 18.04.2012 N 29-оз "О гарантиях реализации
права граждан на получение бесплатной юридической помощи на территории Ленинградской
области", выразившуюся в

Гражданин относится к следующей категории граждан, имеющих право на получение
бесплатной юридической помощи в рамках государственной системы бесплатной
юридической помощи __________________________________________

.

Вид оказанной юридической помощи:

Случай оказания бесплатной юридической помощи
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Гражданин не имеет претензий по исполнению Соглашения и к качеству оказанных
бесплатных юридических услуг.

Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для
каждой из сторон.

Гражданин Государственное казенное учреждение
области "Государственное юридическое
бюро Ленинградской области"

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
гражданина, обратившегося в Бюро)

(должность, фамилия, инициалы
руководителя Бюро или работника Бюро,

уполномоченного в установленном порядке
на подписание настоящего Соглашения)

проживающий по адресу: ____________ Местонахождение: __________________

Документ, удостоверяющий личность
Гражданина: _______________________

(наименование, номер, серия документа)

(подпись) (подпись)

/ / / /

(подпись, Ф.И.О.) (подпись, Ф.И.О.)

Гражданин от подписания акта отказался.

(указывается фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) гражданина)
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(дата) (подпись уполномоченного
сотрудника бюро)

(расшифровка подписи)
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